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	Некоммерческая микрокредитная компания Фонд поддержки малого предпринимательства Забайкальского края

672027, Забайкальский край, г.Чита, ул.Бабушкина,52 пом.4  ОГРН 1028002323360, ИНН 8001004443, КПП 753601001 

Тел. 8 800 100 10 22, 8 (3022) 35-01-40, e-mail: mailbox@zabbusiness.ru,  fpmpzk@mail.ru ,

сайт: www.zabbusiness.ru, https://мойбизнес75.рф
р/с № №407018108090300000322 в ФИЛИАЛЕ "ЦЕНТРАЛЬНЫЙ" БАНКА ВТБ (ПАО), БИК 044525411, к/с30101810145250000411



Приложение № 2.3 
к Правилам предоставления микрозаймов

Перечень документов, необходимых для получения микрозайма 
(для предоставления поручительства по договору микрозайма)

для ЮРИДИЧЕСКИХ ЛИЦ

КОПИИ ВСЕХ ДОКУМЕНТОВ ЗАВЕРЯЕТ ЗАЯВИТЕЛЬ И УДОСТОВЕРЯЕТ ПЕЧАТЬЮ ЗАЯВИТЕЛЯ!
	№ п/п
	Список документов
	Отметка о приеме

	1
	Только для Заявителя: Заявление на предоставление микрозайма (оригинал) по форме МФО (Приложение №3)
	

	2
	Анкета Заявителя/Поручителя (оригинал) по форме МФО (Приложение №4.2)
	

	3
	Учредительные документы (заверенные копии с предъявлением оригинала): 

- Решение учредителя/лей о создании общества (протокол об учреждении общества), 

- Устав (Положение), изменения и/или дополнения в Устав (в случае наличия), зарегистрированные в установленном законодательством порядке
	

	4
	Список учредителей (акционеров)  (копия) 
	

	5
	Анкета учредителя, участника Юридического лица (с долей в уставном капитале более 25%) по форме МФО
(Приложение №4.2 -для участников, являющихся юридическими лицами, Приложение №4.3 - для участников, являющихся Физическими лицами
	

	6
	Заверенные копии всех страниц паспортов учредителей (с предъявлением оригинала) либо нотариально заверенная копия всех страниц паспорта
	

	7
	Анкета руководителя Юридического лица по форме МФО (Приложение №4.3)
	

	8
	Заверенная копии всех страниц паспортов руководителя (с предъявлением оригинала) либо нотариально заверенная копия всех страниц паспорта
	

	9
	Копии документов, подтверждающих полномочия руководителя  (Протокол/Решение  и приказ о назначении)
	

	10
	Решение уполномоченных органов управления юридического лица об одобрении крупной сделки (оригинал)
(протокол или выписка из протокола участников (учредителей), решение единственного учредителя (участника) с указанием суммы, срока и займодавца – Микрофинансовой организации)
	

	11
	Лицензии на осуществление деятельности (при осуществлении видов деятельности, подлежащих лицензированию) (копии)
	

	12
	Только для Заявителя: Копия представленного в налоговый орган документа «Расчёт по страховым взносам» за последний отчётный период  (Форма по КНД 1151111)(с отметкой налогового органа о принятии)
	

	13
	Согласие на проверку кредитной истории Заявителя / Поручителя, руководителя, учредителей по форме МФО (Приложение №5).  В случае, если у Заявителя / Поручителя имеется действующий договор микрозайма, согласие не предоставляется.
	

	14
	Справки с налоговой (оригиналы), выданные ИФНС не позднее 30 календарных дней до даты подачи документов в МФО, в т.ч.:

. о состоянии расчётов по налогам, сборам, взносам (форма КНД 1160080) / об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций (форма КНД 1120101)

2. об открытых счетах в Банках (на дату подачи документов в МФО)
	

	15
	Копии договоров аренды/субаренды или документов на право собственности недвижимости - на помещения, землю и т.д., где осуществляется предпринимательская деятельность
	

	16
	Справки из Банков (оригиналы), где открыты счета (на дату подачи документов в МФО), выданные не позднее 30 календарных дней до даты подачи документов в МФО и заверенные уполномоченными лицами банков:

1.  О ежемесячных оборотах по расчётным счетам и  об остатках денежных средств на расчётных счетах за последние 12 (Двенадцать) месяцев /  Выписка по расчетному счёту с указанием операций и контрагентов за последние 12 (Двенадцать) месяцев (в формате Excel или ином формате, если неприменимо)
2.* Об обязательствах кредитного характера, в т.ч. о наличии текущей задолженности / о случаях возникновения просроченной задолженности, ее продолжительности, также о наличии действующих договоров поручительств, залога, выданных гарантиях
	

	17
	Копии договоров займа, микрозайма/кредитных договоров по действующим обязательствам (кроме Договоров микрозайма, заключенных с МФО)
	

	18
	Справка об отсутствии задолженности перед работниками (персоналом) по заработной плате более трех месяцев (для СМП, имеющих работников) (рекомендованная форма Приложение №10)
	

	19
	Финансовые показатели деятельности Заявителя/Поручителя:

- Упрощенная форма баланса – оригинал по форме МФО (Приложение 7.1) на последний день завершённого квартала / месяца;
- Отчёт о фактических/прогноз плановых  финансовых результатов деятельности) - оригинал по форме МФО (Приложение №7.2)
	

	20
	«Онлайн-касса» за последние 12 завершённых  месяцев, предшествующих дате обращения в МФО (ПОМЕСЯЧНО), в т.ч. в электронном виде (в формате Excel) – если применимо
	

	21
	Оборотно-сальдовые ведомости (ОСВ) в разрезе субсчетов/контрагентов/операций (задействованные в учёте):

Предоставляются В электронном виде (в формате Excel)

- Общая ОСВ в разрезе субсчетов за последний отчётный период (1 кв. ИЛИ 1 полугодие ИЛИ 9 месяцев ИЛИ год);

- 01 с наименованием основных средств либо отчет по основным средствам за последний отчётный период (1 кв. ИЛИ 1 полугодие ИЛИ 9 месяцев ИЛИ год)
- 58, 60, 62, 66, 67, 76, 90, 91 по субсчетам по контрагентам/видам операций/доходов, расходов -  за 4 завершённых квартала поквартально
- карточки счетов 50, 51 по видам операций/контрагентам с даты начала первого анализируемого квартала по текущую дату (минимум 12 месяцев);
	

	22
	Технико-экономическое обоснование (для начинающих СМП – зарегистрированных и действующих менее 12 месяцев на дату обращения в МФО, а также  для действующих более 12 месяцев, но планирующих реализацию  нового инвестиционного проекта / существенное развитие, модернизацию текущей деятельности). По форме МФО (Приложение №8)
	

	23
	Фотографии бизнеса, в том числе (если применимо) подтверждающие нахождение Заявителя по месту ведения бизнеса (наименование, информационные щиты, прочее)
	

	24
	Иные документы по запросу Фонда
	

	
	Документы, в зависимости от применяемой системы налогообложения
	

	25
	Для ЮЛ, применяющих Общую систему налогообложения
	

	25.1
	Копии деклараций с отметкой / уведомлением налогового органа о принятии по почте или в электронном виде:

- по налогу на прибыль, на имущество – за последний завершенный год  и за последний завершенный квартал

- по налогу транспортному, земельному – за последний завершенный год.
	

	25.2
	Копия бухгалтерской отчётности за завершённый налоговый период (год), с отметкой налогового органа/уведомлением о принятии по почте или в электронном виде.
	

	26
	Для ЮЛ, применяющих УСН/ЕСХН, Патент
	

	26.1
	Копия декларации по УСН (ЕСХН) с отметкой налогового органа о принятии за последний завершённый отчётный период. В случае отправки отчётности по почте - копии почтовых уведомлений

Для Патентной системы налогообложения – Заявление на патент и Патент, платежные документы (заверенные копии)
	

	26.2
	Копия  «Книги учёта доходов и расходов»  за последний завершённый отчётный период (год),  а также за текущий год. В случае наличия электронной версии – предоставляется дополнительно (в формате Excel)
	

	26.3
	Копия упрощенной бухгалтерской отчетности за последний отчётный период с отметкой налогового органа/уведомлением о принятии по почте или в электронном виде.
	

	27
	Для ЮЛ, ранее применявших ЕНВД
	

	27.1
	Копии декларации по ЕНВД с отметкой налогового органа о принятии  за последние 4 завершённых квартала. В случае отправки отчётности по почте – копии почтовых уведомлений
	

	27.2
	Копия упрощенной бухгалтерской отчетности за последний отчётный период с отметкой налогового органа/уведомлением о принятии по почте или в электронном виде.
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